HRVATSKA KOMORA
OVLASTENIH INZENJERA
GEODEZIJE

POSLOVNIK O RADU ODBORA ZA UPIS

Na temelju Clanka 17. stavka 1. podstavka 4. i ¢lanka 33. stavka 7. Statuta Hrvatske komore
ovlastenih inzenjera geodezije (»Narodne novine« br. 109/18), Skupstina Hrvatske komore
ovladtenih inZenjera geodezije na __. sjednici odrzanoj dana __._ .2026. godine, donosi:

POSLOVNIK O RADU ODBORA ZA UPIS
HRVATSKE KOMORE OVLASTENIH INZENJERA GEODEZIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu Odbora za upis Hrvatske komore ovlastenih inZenjera geodezije (u
daljnjem tekstu: Poslovnik) poblize se ureduje nacin rada, sazivanje sjednica, glasovanje, podjela
poslova medu clanovima, digitalno postupanje, izuzeée i sukob interesa te naknade za rad u
Odboru za upis (u daljnjem tekstu: Odbor).

Clanak 2.

Odbor za upis tijelo je Komore koje u skladu sa Zakonom o obavljanju geodetske djelatnosti (NN
25/18, u daljnjem tekstu: Zakon), Zakonom o opéem upravnom postupku, Statutom Komore,
Pravilnikom o upisima, odlukama, odobrenjima i potvrdama HKOIG-a, Programom vjezbenicke
prakse s nacinom provedbe i ovim Poslovnikom provodi postupke i odlu€uje o pravima i obvezama
iz svoga djelokruga.

Clanak 3.

Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

Il. SASTAV | IMENOVANJE

Clanak 4.

Odbor za upis Cine Cetiri ¢lana koja iz redova svojih ¢lanova bira Skupstina Komore i predsjednik
Komore koji sukladno Zakonu (Clanak 58. stavci 2. i 6.) i Statutu rukovodi radom Odbora i potpisuje
sve pojedinacne akte koje Odbor donosi.

Clanak 5.
(1) Clanovi Odbora biraju se na mandat od &etiri (4) godine, s pravom ponovnog izbora.

(2) Clan Odbora mora imati zavr$en preddiplomski i diplomski sveug&ilidni studij ili integrirani
preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij s najmanje pet (5) godina iskustva u statusu ovlastenog
inZenjera geodezije, kojem ¢lanstvo nije u mirovanju.

ll. RASPODJELA POSLOVA | ULOGE CLANOVA

Clanak 6.
(Clan referent; priprema i unos)



(1) Za postupke koji zahtijevaju odluku Odbora, jedan ¢lan Odbora (u daljnjem tekstu: ¢lan referent)
obavlja pregled dostavljene dokumentacije, provjerava ispunjenost uvjeta i priprema prijedlog
rieSenja s obrazlozenjem.

(2) Clan referent priprema prijedlog rie$enja i obrazloZenje, a unos prijedloga u informacijski sustav
Komore te vodenje evidencije obavlja Tajnistvo Komore (struéna sluzba Komore), uz jasno
odredene ovlasti i odgovornosti. Pripremljeni se prijedlog dostavlja na ocitovanje preostalim
¢lanovima Odbora koji su ovlasteni glasovati.

(3) Clana referenta za pojedine predmete odnosno za sliedeéu sjednicu Odbor odreduje prema
unaprijed utvrdenom redoslijedu (rotacijom), kao zadnju (obveznu) to€ku dnevnog reda svake
sjednice, tako da opterecenje medu &lanovima bude ravnomjerno. Od utvrdenog redoslijeda moze
se odstupiti zbog izuzeca, sprijecenosti ili potrebe za posebnim struénim znanjem, uz evidentiranje
razloga odstupanja u zapisniku. Clan referent u pravilu nije predsjednik Komore. Ako se &lan
referent u predmetu izuzme ili je sprije€en, odreduje se drugi ¢lan referent.

(4) Clan referent za svaki obradeni predmet ostvaruje pravo na naknadu u visini propisanoj Op¢im
aktom Komore kojim se ureduju naknade za rad u tijelima Komore. Clan referent moze se pisanom
izjavom odredi prava na naknadu.

Clanak 7.
(Sudjelovanje predsjednika u odlucivanju)

(1) Predsjednik Komore rukovodi radom Odbora, predsjeda sjednicama, saziva ih i potpisuje akte
Odbora. Predsjedniku se predmet dostavlja u fazi prijedloga rjeSenja, zajedno s obrazloZzenjem
¢lana referenta.

(2) Predsjednik Komore sudjeluje u radu i odlucivanju Odbora kao njegov ¢lan odreden Zakonom i
Statutom, a njegov glas ima jednaku vrijednost kao glas svakoga drugog ¢lana Odbora.

(3) Predsjednik Komore, kao i svaki drugi ¢lan Odbora, moze se pri glasovanju o pojedinom
predmetu suzdrzati. Suzdrzani glas ne uraCunava se u glasove za donoSenje odluke niti mijenja
vecinu potrebnu za donoSenje odluke iz ¢lanka 8. stavka 1. ovoga Poslovnika.

(4) U slozenim predmetima iz ¢lanka 10. ovoga Poslovnika predsjednik sudjeluje u raspravi od
pocletka sjednice.

IV. POSTUPAK DONOSENJA ODLUKA

Clanak 8.

(1) Odbor donosi odluke vec¢inom glasova svih ¢lanova Odbora. O svakom upisu u Imenik i brisanju
iz Imenika odluku donosi Odbor, sukladno &lanku 58. stavku 3. Zakona, neovisno o tome je li
predmet jednostavniji ili slozen, uz pravne lijekove propisane Zakonom, podzakonskim propisima i
propisima o opéem upravnom postupku.

(2) Tajnistvo Komore predmete priprema i tehniCki provodi, ali ne odlu€uje umjesto Odbora o
pravima i obvezama iz djelokruga Odbora.

(3) Redoslijed je rada: priprema, rasprava, odluka. U sloZzenim predmetima rasprava obvezno
prethodi glasovanju. U jednostavnijim, nespornim predmetima moguce je brze odlu€ivanje, ali svaki
¢lan Odbora ima pravo zatraZziti raspravu odnosno iznoSenje predmeta na sjednicu.

Clanak 9.
(Jednostavniji predmeti)

(1) Jednostavniji predmeti su predmeti koji se rieSavaju po ustaljenom obrascu, bez posebnih
spornih okolnosti, a ukljucuju:

— upis u Imenik ovlastenih inzenjera geodezije u redovitom postupku,
— aktivaciju ¢lanstva u Komori,
— brisanje iz Imenika na zahtjev ¢lana,

— mirovanje Clanstva na zahtjev Clana,



— promjene osobnih podataka i podataka o uredu,

— upis vjezbenika u Evidenciju te zaklju€enje vjezbenitke prakse u redovitom postupku, kada je
uredno ostvaren propisani normativ iz Programa vjezbenicke prakse,

— imenovanje mentora na zahtjev vjezbenika kada predloZeni mentor ispunjava uvjete i nema
zapreka,

— upis u evidenciju struénih suradnika i suradnika,
— upis u Upisnik ureda i zajednickih ureda.

(2) Jednostavnije predmete priprema Tajnistvo Komore. Tajnistvo, kao i svaki ¢lan Odbora, moze
predloziti da se jednostavniji predmet rieSava kao sloZzen ako postoje okolnosti koje zahtijevaju
raspravu; o tome odlucuje Odbor. Razlog zbog kojeg se jednostavniji predmet rjeSava kao slozeni
kratko se obrazlaze i evidentira u spisu predmeta odnosno zapisniku.

(3) Kada jednostavniji predmet prijede u sloZeni, od tog se trenutka na njega primjenjuje postupak
i naknada za sloZeni predmet, a pripremu preuzima &lan referent odreden sukladno ¢lanku 6. ovoga
Poslovnika.

Clanak 10.
(SlozZeni predmeti)

(1) Slozeni predmeti su predmeti koji nisu obuhvaceni ¢lankom 9. ovoga Poslovnika ili predmeti kod
kojih postoje okolnosti koje zahtijevaju pojadnjenja, dopune ili raspolaganje posebnim znanjem, a
osobito:

— predmeti priznavanja inozemnih stru¢nih kvalifikacija (PISK),

— predmeti prijavljivanja privremenog i povremenog pruzanja usluga (PIP),

— predmeti u kojima postoji spor o ispunjenosti uvjeta,

— predmeti u kojima postoji moguci sukob interesa ¢lana Odbora ili predsjednika Komore,

— predmeti u kojima je stranka podnijela prigovor na postupanje Tajnistva ili &lana referenta,

— razrjeSenje mentora i imenovanje drugog mentora vjezbeniku, vremenska zabrana te trajna
zabrana obavljanja mentorstva, na temelju praéenja rada mentora iz Programa vjezbenicke
prakse;

— produljenje i nastavak vjezbeniCke prakse zbog neostvarenoga propisanog normativa ili
utvrdenih nepravilnosti;

— odlu€ivanje o zahtjevu vjezbenika upisanog prije poCetka primjene novoga Programa
vjezbeniCke prakse za primjenu toga Programa (prelazak na novi rezim);

— odlucivanje o ponavljanju vjezbenicke prakse kada mentor nije preporucio viezbenika za upis
u Imenik;

— sve ostale situacije koje Tajnistvo ili lan Odbora procijeni sloZzenima, a Odbor tako odlugi.

(2) O slozenim predmetima Odbor odlu€uje na sjednici (online ili uzivo) na kojoj rasprava prethodi
glasovanju. Dopisno odlu€ivanje o slozenom predmetu moguce je samo iznimno, u hitnim
sluCajevima.

(3) Prije odlu€ivanja o vremenskoj ili trajnoj zabrani obavljanja mentorstva odnosno o razrijeSenju
mentora, Odbor mentoru omogucuje da se u primjerenom roku pisano ocituje. Prije donoSenja
svake odluke koja moze nepovoljno utjecati na prava ili pravne interese vjezbenika, mentora ili
druge stranke — osobito o produljenju, nastavku ili ponavljanju vjezbenicke prakse te o brisanju iz
Evidencije — Odbor omogucuje toj osobi da se u primjerenom roku ocituje o €injenicama i
okolnostima vaznima za odluku. Odluka mora biti obrazlozena.

V. SJEDNICE ODBORA
Clanak 11.



(1) Sjednice Odbora odrzavaju se po potrebi, a najmanje jednom mjese¢no, uzivo ili putem
videokonferencije. Dopisno odlu€ivanje (e-glasovanje) koristi se za jednostavnije, nesporne
predmete izmedu sjednica te iznimno u hitnim slu¢ajevima, za sloZzene predmete.

(2) Predsjednik Komore saziva sjednicu Odbora. U slu€aju sprijeCenosti predsjednika sjednicu
saziva i njome predsjeda po stazu u radu u Odboru za upis najstariji nazo¢ni ¢lan; akte koje Odbor
donosi u svakom slucaju potpisuje predsjednik Komore.

(3) Poziv za sjednicu s prijedlogom dnevnog reda i materijalima dostavlja se ¢lanovima Odbora
najmanje sedam (7) dana prije sjednice za sloZzene predmete, a u hitnim sluCajevima u kracem
roku.

(4) O radu sjednice vodi se zapisnik koji potpisuju predsjedavajuéi i zapisni¢ar. U zapisnik se za
svaki predmet o kojem se glasovalo unose broj ¢lanova koji su sudjelovali u odlu€ivanju, rezultat
glasovanja (za, protiv, suzdrzani), eventualna izuzec¢a te utvrdenje da je odluka donesena vecéinom
iz Clanka 8. stavka 1. ovoga Poslovnika; kod sloZenih predmeta unosi se i saZzetak bitnih razloga
odluke.

(5) Kod dopisnog odlucivanja (e-glasovanja) osigurava se utvrdivanje identiteta ¢lana koji glasuje,
rok za izjaSnjavanje, evidentiranje pojedina¢nih glasova i vremena glasovanja te razloga zbog kojeg
je sloZzeni predmet iznimno rijeSen dopisnim putem. Hitnim se smatra slu€aj u kojem bi odgoda
odlucivanja mogla prouzrociti Stetu stranci ili javnom interesu.

VI. DIGITALNO POSTUPANJE

Clanak 12.
(1) Nakon uspostave digitalnog informacijskog sustava Komore dokumentacija u postupcima iz
djelokruga Odbora za upis prikuplja se, obraduje, vodi i arhivira u digitalnom obliku, u skladu s
propisima i opéim aktima Komore. Do uspostave informacijskog sustava Komore primjenjuje se
¢lanak 16. ovog Poslovnika.

(2) Od uspostave sustava zahtjevi se podnose u digitalnom obliku putem informacijskog sustava
Komore, a rjeSenja, odluke i ostale javne isprave Odbora dostavljaju se strankama u digitalnom
obliku, sukladno propisima o digitalnom poslovanju i elektroni¢kom potpisu te pod uvjetima za
elektroni¢ku dostavu propisanima zakonom kojim se ureduje opéi upravni postupak (na zahtjev
odnosno uz pristanak stranke). U slu¢aju tehni¢ke nedostupnosti informacijskog sustava postupa
se na dosadasnji nacin.

(3) Dnevnik rada vjezbenitke prakse i obrasci dobrovoljnog osvrta vjezbenika na rad mentora vode
se i obraduju u informacijskom sustavu Komore; pristup pojedinanim osvrtima vjezbenika
ogranicen je na nacin kojim se §titi privatnost vjezbenika, sukladno Programu vjezbenitke prakse.
Nepovoljna odluka prema mentoru ne moze se temeljiti na Cinjenicama ili navodima iz osvrta o
kojima mentoru nije omoguceno ocitovanje.

Clanak 13.
Clanovima Odbora za upis osigurava se pristup Imeniku, upisnicima i evidencijama Komore u
opsegu potrebnom za obavljanje poslova iz njihove nadleznosti, a ¢lanu referentu i moguénost
pripreme predmeta u okviru obradivanog predmeta; unos i izmjene u evidencijama obavlja Tajnistvo
Komore. Pristupi podacima i izmjene podataka u informacijskom sustavu evidentiraju se na nacin
koji omogucuje naknadnu provjeru.

VII. 1IZUZECE | SUKOB INTERESA

Clanak 14.
(1) Clan Odbora, ukljuéujuéi predsjednika Komore, duzan je zatraziti izuzeée od sudjelovanja u
predmetu u kojemu:

— je on sam stranka, zastupnik stranke ili je u srodstvu sa strankom,



— jest ili je bio u poslovnom ili radnom odnosu sa strankom u roku od dvije (2) godine prije
pokretanja postupka,

— je mentor viezbeniku koiji je stranka u predmetu, ili je s mentorom koji je stranka u predmetu u
poslovnom ili radnom odnosu,

— postoje okolnosti koje dovode u sumnju njegovu nepristranost, kao i drugi razlozi izuze¢a
propisani zakonom kojim se ureduje opc¢i upravni postupak

(2) lzuzeCe se moze zatraZiti unaprijed, kada je ¢lanu poznato da postoji zapreka — u kojem se
slu¢aju takav ¢lan ne odreduje za ¢lana referenta u tom predmetu — ili tijekom same sjednice, ¢im
se potreba uodi. Izuzece i njegov razlog biljeze se u zapisniku.

(3) O zahtjevu za izuzecée ¢lana Odbora odluéuje predsjednik Komore. O izuzecu predsjednika
Komore odlucuje se sukladno ¢lanku 24. Zakona o opéem upravnom postupku.

(4) 1zuzeti ¢lan ne sudjeluje u raspravi ni u odlu€ivanju o predmetu u kojem je izuzet. Ako je izuzet
Clan referent, za taj se predmet odreduje drugi €lan referent sukladno ¢lanku 6. ovoga Poslovnika.
IzuzecCe ne mijenja vedinu potrebnu za donoSenje odluke iz ¢lanka 8. stavka 1. ovoga Poslovnika.

(5) Ako je predsjednik Komore izuzet u pojedinom predmetu, akt Odbora u tom predmetu potpisuje
¢lan Upravnog odbora Komore kojega je predsjednik Komore pisano ovlastio za zamjenu sukladno
Clanku 30. stavku 1. Statuta. Ako predsjednik Komore nije pisano ovlastio ¢lana Upravnog odbora
Komore, akt Odbora u tom predmetu potpisuje po dobi najstariji ¢lan Upravnog odbora Komore,
sukladno ¢lanku 30. stavku 2. Statuta.

VIIl. NAKNADA ZA RAD

Clanak 15.
(1) Clan Odbora koji obavlja ulogu &lana referenta ostvaruje pravo na naknadu za svaki obradeni
predmet, u visini utvrdenoj op¢im aktom Komore kojim se ureduju naknade za rad u tijelima Komore.
Clan referent moze se pisanom izjavom odreci prava na naknadu.

(2) Kada jednostavniji predmet prijede u sloZeni, primjenjuje se naknada za sloZeni predmet,
sukladno ¢lanku 9. stavku 3. ovoga Poslovnika.

(3) Clanovi Odbora koji sudjeluju u glasovanju bez uloge &lana referenta ostvaruju pravo na
naknadu za sudjelovanje na sjednicama Odbora sukladno opéem aktu Komore kojim se ureduju
naknade za rad u tijelima Komore.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Do uspostave informacijskog sustava Komore iz ¢lanka 12. ovoga Poslovnika radnje Cija je
provedba tehnicki uvjetovana tim sustavom (digitalno podnoSenje i dostava, digitalno vodenje
evidencija i Dnevnika vjezbeniCke prakse, te e-glasovanje putem sustava) provode se prema
odredbama opc¢ih akata Komore koje ureduju njihovo provodenje do uspostave informacijskog
sustava. Sve ostale odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se od dana pocetka primjene iz ¢lanka
18. ovoga Poslovnika.

Clanak 17.
Tumacdenje odredaba ovoga Poslovnika daje Skupstina Komore. Sluzbena tumacenja objavljuju se
na mreznim stranicama Komore; tumacenjem se ne mogu stvarati nove nadleznosti, prava, obveze
ni postupovna pravila koja nisu propisana Zakonom, Statutom ili ovim Poslovnikom.

Clanak 18.
Ovaj Poslovnik objavljuje se na mreznim stranicama Komore i stupa na snagu osmoga dana od
dana objave, a primjenjuje se od 1. prosinca 2026. godine.



KLASA:
URBROJ:
Zagreb,

Predsjednik
Hrvatske komore ovlastenih inZenjera geodezije
Vedran Car, mag. ing. geod. et geoinf.



